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Anforderungen an dich
• Tastaturschreiben von Vorteil
• Sprachgewandtheit und Fremd- 

sprachenkenntnisse
• Gutes Zahlenverständnis und Verant-

wortungsbewusstsein
• Kontaktfreude und Organisations- 

fähigkeit
• Freude an Computerarbeit und selbst-

ständiger Arbeitsweise

Diese Tätigkeiten warten auf dich
• Führung der Buchhaltung für Unterneh-

men und Privatpersonen
• Erstellung von Jahresabschlüssen und 

Überwachung von Zahlungsein- und 
-ausgängen

• Beratung in steuerlichen Fragen und 
Unterstützung bei Steuererklärungen

• Finanzielle Beratung (z. B. Einsparmög-
lichkeiten für Kunden aufzeigen)

• Allgemeine administrative Aufgaben 
im Büro (z. B. Briefe, E-Mails, Termin-
planung)

Die Ausbildung von Lernenden wird 
bei BDO grossgeschrieben. Mit dem 
Startschuss ins Berufsleben eröffnet 
sich eine neue, unbekannte Welt.  
Das ist aufregend - und toll!  
Bei uns erhältst du im Rahmen deiner 
beruflichen Ausbildung Zeit und 
Raum, deine Stärken und Potenziale 
zu entdecken und einzubringen.

Allgemeine Infos
Dauer: 3 Jahre

Anzahl Schultage: 2

Abschluss: Eidg. Fähigkeitszeugnis 
«Kauffrau/Kaufmann EFZ, Branche 
Treuhand»

Überbetriebliche Kurse zu
verschiedenen Themen

Um die Ausbildung zur Kauffrau 
oder zum Kaufmann EFZ im Bereich 
Treuhand zu beginnen, benötigst du 
einen Sekundarschul-Abschluss oder 
eine vergleichbare Ausbildung. Gute 
Noten in Mathematik, Deutsch und 
Englisch sind von Vorteil und helfen 
dir, in der Finanzwelt Fuss zu fassen.

Kontakt
inaja.fark@bdo.ch
www.bdo.ch/lernende

Kaufmann/-frau EFZ
Treuhand


