
Anforderungen an dich
• Abgeschlossene Volksschule
• Tastaturschreiben
• Sprachgewandtheit und Fremd- 

sprachenkenntnisse
• Gutes Zahlenverständnis und Verant-

wortungsbewusstsein
• Kontaktfreude und Organisations- 

fähigkeit
• Freude an Computerarbeit und selbst-

ständiger Arbeitsweise

Diese Tätigkeiten warten auf dich
• Verwaltung von Immobilien (Mietver-

waltung, Mietverträge, Instandhaltung)
• Immobilienbewertungen und -verträge 

erstellen (Wertschätzung von Immobi-
lien, Vertragsgestaltung)

• Beratung von Kunden beim Kauf oder 
der Miete von Immobilien

• Koordination von Besichtigungs- 
terminen und Kommunikation mit 
Mietern und Eigentümern

• Allgemeine administrative Aufgaben im 
Büro (z. B. Briefe, E-Mails)

Die Ausbildung von Lernenden wird 
bei BDO grossgeschrieben. Mit dem 
Startschuss ins Berufsleben eröffnet 
sich eine neue, unbekannte Welt.  
Das ist aufregend - und toll!  
Bei uns erhältst du im Rahmen deiner 
beruflichen Ausbildung Zeit und 
Raum, deine Stärken und Potenziale 
zu entdecken und einzubringen.

Allgemeine Infos
Dauer: 3 Jahre

Anzahl Schultage: 2

Abschluss: Eidg. Fähigkeitszeugnis 
«Kaufmann/Kauffrau EFZ, Branche 
Immobilien»

Überbetriebliche Kurse zu
verschiedenen Themen

Die Ausbildung zur Kauffrau oder 
zum Kaufmann EFZ in der Immobi-
lien-branche setzt einen Sekundar- 
schul-Abschluss oder eine vergleich- 
bare Ausbildung voraus. Gute 
schulische Leistungen, insbesondere 
in Deutsch, Mathematik und Englisch, 
sind ein Plus und unterstützen dich 
bei den täglichen Heraus- 
forderungen im Immobilienwesen.

Kontakt
inaja.fark@bdo.ch
www.bdo.ch/lernende

Kaufmann/-frau EFZ
Immobilien


